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Husk dine noter i OneNote

OneNote flyt fra Hj-Gym.dk til en privat konto

Denne vejledning er til dig, som stopper eller dimittere Hjgrring Gymnasium.
Nar du forlader Hjgrring Gymnasium, kan du fa dine OneNote og file i OneDrive med.

VIGTIGT: Din Hj-gym.dk konto bliver lukket 30 dage efter du stopper pa gymnasiet.

Flyt til privat OneNote.

1.

Sarg for du har en privat Microsoft konto.
Har du ikke en, kan du oprette en privat Microsoft konto pé https://signup.live.com

Test at du kan logge péa den privat Microsoft konto.

Opret en ny notesbog pa din private konto.
Kald den f.eks. ”Noter fra HJ-Gym Noter”.

Ga til din Hj-gym.dk OneNote og del den med din private Microsoft konto.

Kopiere sektionerne fra din skolenotesbog over pa din private notesbog.
Tag nogle sektioner ad gangen og sikre dig det bliver synkroniseret.

Hvis du har Sektionsgrupper i din Skole Notesbog ma du IKKE begynde at flytte dem.

De kan ikke synkroniseres og vil fejle.

Du skal i stedet for ngjes med at kopiere sektionerne fra sektionsgruppen, eller oprette
sektionsgruppen manuelt i din nye private notesbog og herefter kopiere sektionerne ind i den.

Nar du har kopieret en hel notesbog, kan du logge pa office.com og sikre dig at din notesbog
er synkroniseret, at alle sider og sektioner er med.

Du kan ogsa blot kopiere dine noter til et eller flere dokumenter, i f.eks. Word eller Google docs.


https://signup.live.com/
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Husk dine filer i OneDrive

Nar du stopper pa Hjgrring Gymnasium, kan du tage dine filer fra OneDrive med dig.

Dette kan ggres nemt og simpelt. Bare du gar det efter eksamen og indenfor 30 dage efter du har
forladt Hjgrring Gymnasium.
1. Tjek atdin OneDrive App karer og er synkroniseret.
a. Klik p4 OneDrive ikonet @&
P& Windows ligger det i bunden af skeermen, pa Mac i toppen.
b. I menuen der kommer op tjek at den er synkroniseret

2. Dobbeltklik pa OneDrive ikonet o
a. Haijreklik pa dit OneDrive
b. Veelg Behold altid pa denne enhed.

c. Tjek atalle foldere og filer far denne status &
Den grgnne udfyldte cirkel med et flueben i betyder at folderen eller filen, er pa din maskine.

3. Nukan man kopiere filerne fra OneDrive folderen til den gnskede placering, f.eks. dit eget OneDrive
eller en folder pa din computer.

VIGTIGT: Husk at flytte filerne inden 30 dage efter du har forladt Hjegrring Gymnasium, da vi sletter
din konto inkl. alt din data.

4. Nar du har kopieret filerne, sa log ud af din konto.
a. Klik p4d OneDrive ikonet @
b. Klik patandhjulet og veelg Indstillinger
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c. Veelg Konto og derefter veelg Fjern tilknytningen fra denne pc

SRt o Konto
sikkerhedskopiér

Q

Test Elev Reiche

& Kento =3 TestElev-bre@hj-gym.dk
[ Meddelelser Fjemn tilknytning fra denne pc
M Om

d. P& Windows skal man bekreefte
ved at veelge Fjern Link fra konto Vil du fjerne tilknytningen pa denne computer?

Det virksomhedsindhold. der er knyttet til kontoen (TestElev-bre@hj-
gym.dk), stopper synkronisering. Lokalt tilgaengelige filer forbliver pa
enheden, mens kun filer, der kun er tilgangelige online, vil blive fjernet.

Fjern link til konto Annuller

e. Kontoen er nu fjernet fra OneDrive.

Har du spargsmal til dette er du meget velkommen til at komme forbi IT Kontoret.



